
《专业技术职务呈报表》填写说明
1、打开http://www.hnzc.gov.cn/，选择软件下载

2、安装hnzcgr_setup河南省职称工作信息系统个人版

3、打开软件选择“录入其他评价信息”，

选择“初聘”，选择“申报系列（专业）”； 跨专业、成人教育、自考评审选择“考核认定”

选择“助理级” 选择地市“新乡市”后确定。

4、打开软件填表时看软件左下角红色字体

5、录入信息时选择大字体，录完信息后保存。

6、参加工作时间*（按人事代理时间填写，若不确定，可到人力资源部查询;有正式工作经历的按参加工作时间填写，如国有企业，事业单位）

7、现从事专业及时间*（与参加工作时间*填写一致）

8、主管单位代码：05068        工作单位代码：05068001 

  新乡市人才交流服务中心     新乡市人才交流服务中心

9、学历： 取得时间： 详情：（毕业院校、专业、学制）  写清楚

外语语种、外语证书等级 不填写 

10、填写见习期工作情况时与申报职称专业相关或一致 (见习期工作情况一年） 见习期工作小结不少于五行字

填写完毕后保存。

11、选择个人填报信息在《河南省职称工作信息系统》系统打印评审简表，A4纸正反两面打3份，呈报单位考核审核意见盖章 

11、选择上报申报信息

选取 信息上报

保存上报信息为TXT文档 U盘复制交至人力资源部

