
图书馆2025年期刊招标采购商务要求

及期刊加工服务技术要求

根据学校教学和科研的需求，图书馆2025年度拟订购纸质期刊700种。现对期刊订购及期刊加工服务相关事宜提出具体要求。

一、商务要求

纸质期刊采购实行公开招标采购。投标人必须符合以下商务资质要求（此项有不满足者不能参与投标）：

1、投标人须是注册于中华人民共和国境内，具有独立承担民事责任能力的法人或其他组织。

2、投标人具有经营书刊文献的营业执照、税务登记证、组织机构代码证。

3、投标人所提供的期刊全部来源国家正规期刊杂志社出版的正版期刊，近五年内没有被查禁不良记录，无版权纠纷。

4、投标人应有广泛的期刊来源渠道，与国内大多数期刊杂志社有直接进货关系。

5、投标人应具有期刊分类编目专业知识，能对期刊进行科学分类、编目、加工。

6、具有良好的财务状况证明材料。

7、不得转包他人。

二、技术指标及要求

1.供应商须按照校方订购的期刊品种、数量供刊，详见附表。

2.供应商需向校方提供订购清单和结算清单（网络版或电子版）。以上两种清单均为EXCEL表格形式，结算清单还需另打印成纸本形式。

3.供应商应在每次送刊的包装箱中附当次送刊纸本清单一份，同时发送当次送刊电子清单一份。送刊清单纸张大小统一，内容一致，不得涂改。清单内容包括：包号、征订号、刊名、卷期、份数、发货时间等。当年已发刊汇总表（电子表）应在年底发送到用户指定电子邮箱。

4.供应商应积极协助校方补订往年缺刊。

5.供应商须及时向校方提供期刊信息变动表（分单表和汇总表两种电子表格）。供应商应至少每月向校方提供期刊停刊、休刊、合并刊、改刊名、改频次、改订购号等期刊变动信息，以便于校方在工作上能及时采取相应的跟进措施。

6. 对于出版社未能按期提供给校方的期刊，供应商应当主动与出版单位联系催缺，并将结果按期汇总提供给校方。

7. 供应商向校方提供的其他免费服务，包括提供分类MARC数据、盖馆藏章、加装条码、加装防盗磁条加工服务，并在期刊封面右上方的位置加注该期刊的索刊号及架位号，索刊号及架位号由图书馆提供。

8. 供应商按校方的订单配送期刊。保证所供期刊为国家新闻出版发行部门批准的正式期刊、无非法内容、无印刷及装帧问题。

9. 供应商须按时（每周一次）将期刊送到校方指定的地点。协助校方清点并签字后方能离开。如所送期刊有缺页、污损或信息与清单上不符等情况, 供应商应在一个月内无条件调换。

10. 由于供应商原因造成的缺失期刊，供应商应负责及时补缺且必须是原版期刊，供应商须在接受校方催缺补刊通知之日起一月内完成。

11. 由于校方在流通过程中造成的缺期，或临时性需求进行当年期刊补订，供应商应协助校方进行有偿补刊。



